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この冊子は ...
•	理大祭の参加に必要な各種申請・提出物の説明を記載しております。
•	各種申請・提出物の把握漏れが無いようご注意ください。

2024 年度野田地区理大祭実行委員会
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はじめに
1.  理大祭までの流れ

9月16日（月）　第3回理大祭説明会第3回理大祭説明会

各種申請について

10月7日（月）　第4回理大祭説明会第4回理大祭説明会

集金について（予定）

11月4日（月）　第5回理大祭説明会第5回理大祭説明会

理大祭のしおりについて（予定）

11月22日（金）　理大祭準備日理大祭準備日

11月23日（土） 
11月24日（日）

11月25日（月）　理大祭整理日理大祭整理日

• 理大祭説明会は毎回K103 教室、18:15より開催する予定です。
• 参加者が K103 教室に入り切らなかった場合は、K102 教室も併せて用い、Zoom 等で K103 教室と
繋ぎます。
• 説明会の日程や場所は変更になる可能性がございます。理大祭ウェブポータル、参加団体向けX、 
講義棟付近の看板の情報にご注意ください。
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2.  各種申請・提出物の一覧
 ◆申請・提出物の分類

• これ以降の申請・提出物はアルファベットによって分類されております。
• 各団体は以下の分類を参考に、必要な申請・提出物をご確認ください。

分類 対象 備考

【A】 屋外・屋内・特殊ブース（飲食販売） 飲食販売を行う団体は必ずご確認ください。

【B】 屋外・屋内・特殊ブース（飲食販売除く） 飲食販売以外の企画を行う団体は必ずご確認ください。

【C】 パンフレット・ウェブサイト 参加形態に問わず理大祭に参加する団体は必ずご確認ください。

【D】 公式 YouTube 公式 YouTube 企画へ参加する団体は必ずご確認ください。

【E】 ビラ・ポスター ビラ配布・ポスター掲示を行う団体は必ずご確認ください。

【F】 実行委員会企画 実行委員会企画に参加される団体は必ずご確認ください。

【G】 その他 必要となった際にご確認ください。

 ◆申請・提出物の一覧
• 本資料に掲載されている申請・提出物の一覧です。申請・提出方法にご注意ください。

名称 期間 詳細

【A】火気器具使用届

9月17日（火）〜 9月23日（土）

p.8

【A】仕入れ先一覧

【A】調理従事者名簿

【A】検便容器代 第 4回理大祭説明会

【A】検便

10月中旬〜 10月下旬
【A】検便検査証明書

【A】ガス代

【A】消火器レンタル代

【A・B】車両入構申請 9月17日（火）〜 9月29日（日） p.12

【A・B】一般備品変更・追加申請
9月16日（月）〜 9月22日（日）

p.16

【A・B】特殊備品変更申請 p.19

【A・B】大型備品申請 9月16日（月）〜 10月21日（月）
p.20

【A・B】大型備品変更・追加申請 11月13日（水）〜 11月21日（木）

【A・B】生協レンタル品追加申請 9月17日（火）〜 10月11日（金） p.21

【A・B】テント講習会日時申請 10月14日（月）〜 10月28日（月） p.22

【D】公式YouTube への掲載申請
9月20日（金）〜 10月20日（日）

p.23

【D】公式YouTube への掲載申請（追加申請） p.24

【A・B】控室申請
9月16日（月）〜 9月22日（日） p.26

【A・B】控室（特殊）申請
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屋外・屋内・特殊ブース
1.  ブース決定版
各団体のブースは以下のように決定いたしました。

屋外ブース
ブース番号 企画名 団体名

Gブース

G1 鳥貴屋 Ulysses

G2 機械工学研究会 機械工学研究会TUS Formula Racing

G3 T.T.M.のチュロス屋さん テニス虫の会

G4 力餅 柔道部

G5 韓国屋台　떡볶이 理科大のミシュラン

G9 有機栽培で育てたさつまいものスイーツ SAIENs

G10 樹の唐揚げ 和太鼓樹

G12 韓国ティラミス チームオンニ

G15 至高のマスカット飴 基礎スキーサークルSKIHEIL

Wブース

W1 味噌かつや　野田理大祭店 野田地区理大祭実行委員会 OB・OG

W2 ベビーカステラ 男子バレー部

W3 ハイキング同好会 東京理科大学ハイキング同好会

W4 俺の球場飯 野田硬式野球部

W7 練習後の1杯～豚汁～ 水泳部

W8 アップルパイ アップルパイ研究サークル

W9 Popcorn 山下皓人

W10 東洋美食 東京理科大学キャンパスメイト

W11 焼鳥人間 Aircraft Makers

W12 からあげさん 3IE

W13 パン(プアップ )ケーキ TUS野田筋トレサークル

次ページに続きます。
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ブース番号 企画名 団体名

Sブース

S1 ガッツまぜそば セノーテサークル

S2 競技かるた 競技かるた同好会

S3 惑星たこ焼き 野田天文研究会

S4 ツール・ド・オデンヤ 野田サイクリング同好会

S5 銀河市民の店	 R-SEC

S6 bar 遠藤 グルメサークル元永

S7 葦ストロー ストロープロジェクト

S8 アゲアゲなパン ちゃも

S9 硬式庭球部 Ⅰ部体育局硬式庭球部

S10 たこたこしてるたこ焼き屋さん ボイストレーニング部

Cブース

C1 マスワリキッチン ビリヤードサークルロクオンス

C2 ギタ郎フードショップ 野田古典ギター同好会

C3 中華ベビーチュウカ 留学生会

C4 高橋研究室 高橋研究室

C5 ココサポ ココサポ

C6 チア部はチュロス屋さん チアリーディング部Sirius

C7 生協や 理科大生協野田店学生委員会

C8 理科大産まれのレンコンチップス 
～理想のサクサク、魅力の新次元へ。～ 環境保全サークル RiSO Ranger

C9 五平餅屋 DEMO SKI TEAM BLITZ

C10 たません買いません？ 宇宙クラブ

C11 準硬がラッシーをやるらしー 準硬式野球部

C12 焼き鳥道場 弓道部

C13 韓国屋台 近藤研究室

特殊ブース
ブース名 企画名 団体名

講義棟裏駐車場周辺 ストリートサッカーゲーム会 pannatus streetsoccer

森戸記念体育館柔道場 合気道演武 Ⅰ部体育局合気道部

森戸記念体育館アリーナ及び野球場
理科大よさこいソーラン祭り　
-ITADAKI-

東京理科大学 Yosakoiソーラン部
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屋内ブース
教室名 企画名 団体名

K205 楽しい工作教室 ものづくりサークル create

K206 2024のだぽけ理大祭！！ のだぽけ

K207 TRPG 体験会 TRPG 研究会

K209 東方理樂祭 東方理學団

K210 ぶっけん 物理研究会

K301 書道部展示会 書道部

K302 演劇『ヒア・カムズ・ザ・サン』 劇団ポコポコ

K303 ケミカルクラフトスタジオ 野田文化化学研究会

K304 Arts sound主催ライブ Arts sound

K307 薬を知ろう 薬理班 サークル

K308 野田イラスト漫画研究会 野田イラスト漫画研究会

K309 電気工学研究会/C4's 電気工学研究会/C4's

K310 佇む空間〜建築的休憩室〜 建築サークルDOC

K401 PALMクロースアップマジック マジックサークル PALM

K402 野田茶房 茶道部

K403 みんなで作ってア・ラ・モード まかろなーじゅっ！

K404 鉄道模型・物品展示・鉄道グッズ販売 東京理科大学鉄道研究会

K405 理科教育サークル SCOPE 理科学実験・実演

K407 写真部写真展 ROVERS 写真部

K408 DNAフルーツ飴 坊ちゃんLab.

K409 PATUS 東洋哲学研究会

K410 VS 野田キャップ 野田キャップ投げクラブ

K501 RICORA’S DJ HOUSE RICORA MUSIC TEAM

K502 ACT!! 教室ライブ 軽音楽・工作研究会ACT!!

K503 空間演出アトラクション（名称未定） メディアアートサークル C4's / 電気工学研究会 EIC

K504 音楽喫茶MUSICA 管弦楽団

K505 漫画読会 漫画読会

K506 美術展覧会『美の星々』 美術集団

K507 ジャグリングサークルDOMINUS SOMNI ジャグリングサークルDOMINUS SOMNI

K508 大賭博大会 野田麻雀サークル

K509 アイドルカフェ 放課後えとわ→る 放課後スターライト＆ここからえとわ→る

K602 ピアノ喫茶 ピアノの会

K603 Pharman 教室ライブ Pharman

K604 オータムミニコンサート 東京理科大学 I 部体育局吹奏楽部

K605 東京理科大学音楽研究会 東京理科大学音楽研究会

K606 Misty 軽音楽ジャズ研究会

K607 ギター部理大祭演奏会 ギター部

K608 Music&Freaks 教室ライブ Music&Freaks

K609 RICORA Programming Team RICORA Programming Team展示会

K701 野田数学研究会 野田数学研究会
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2.  出店に関する提出物一覧

各種提出物・集金の一覧
出店をするにあたり、以下の提出物を提出・提示してください。

提出物 対象 提出場所 受付期間 備考

【A】火気器具使用届 火気器具を使用する団体
理大祭 

ウェブポータル 9月17日（火）〜9月23日（土）

リンクはこちら

【A】仕入れ先一覧

飲食物を提供する全ての団体

リンクはこちら

【A】調理従事者名簿 リンクはこちら

【A】検便容器代 K103（予定） 第 4回理大祭説明会 250円 /人

【A】検便 飲食物提供を行う全ての方
部室棟 
E-209

10月中旬〜10月下旬

【A】検便検査証明書 後述（※1）
部室棟 
E-209

【A】ガス代
プロパンガスを燃料とする 
火気器具を使用する団体

部室棟 
E-209

8,000円/ブース 
（予定）

【A】消火器レンタル代
屋外で火気器具・電気器具を 
使用する団体

部室棟 
E-209

2,000円/ブース 
（予定）

(※1) 飲食物を提供する団体構成員で実行委員会による『【A】検便』の提出を行った場合は、『【A】検便
検査証明書』の提出の必要ございません。 『【A】検便』の提出を行わなかった場合は『【A】検便
検査証明書』を提出してください。

各種提出物の詳細
 ◆【A】火気器具使用届

• 火気器具（プロパンガスやカセットコンロ用ガス等）を使用する団体に提出していただきます。
• 以下の内容を記入して提出する必要がございます。
・ 団体情報：団体名、団体責任者の学籍番号・学部学科・氏名
・ 使用目的
・ 使用場所
・ 使用器具
・ 使用台数
・ 口数
※ この書類は使用する火気器具の報告をする書類であり、火気器具のレンタルの申請をする書類では 
ございません。

※ プロパンガスを燃料とする火気器具を使用する団体は、後述の『【A】ガス代』を支払う必要がございます。
※ 事故防止のため、1つのブースにつき、プロパンガス使用火気器具は2個までとさせていただきます。
ご協力をお願いいたします。

https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2024/09/13/150722/aa3abcc4-cd1b-4cdf-a2e9-2c804f4fada8.xlsx
https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2024/09/14/130301/cab989f7-7c1b-4916-bd82-7157a385a6b7.xlsx
https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2024/09/14/130301/fc55324b-a4e5-45a2-9b3d-8b584dcff5d9.xlsx
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 ◆【A】仕入れ先一覧
• 食品を取り扱う団体は飲食販売の参加形態ではない団体も提出していただきます。
• 以下の内容を記入して提出する必要がございます。
・ 団体情報：団体名、団体責任者の学籍番号・学部学科・氏名
・ メニュー
・ 使用食材
・ 仕入れ時の状態
・ 加熱の有無
・ 数量
・ 購入予定店
・ 店舗電話番号

 ◆【A】調理従事者名簿
• 飲食販売に参加する団体は調理従事者全員について以下の情報を記入して提出する必要がございます。
・ 団体情報：団体名、団体責任者の学籍番号、学部学科、氏名
・ 調理従事者について : 学籍番号、氏名、フリガナ、兼部の有無
※ 飲食販売をする団体を兼部している方の書き方につきましては、p.11「3. 検便」をご参照ください。
※ 調理従事者の中で、個人的に検便を行う方はその旨をこちらの一覧にご記載ください。

 ◆【A】検便
• 検便容器を受け取った後、検便を行った容器を提出してください。
• 詳細につきましては、p.11「3. 検便」および配布資料Vol4.0にてお伝えいたします。

 ◆【A】検便検査証明書
• 『【A】検便』の提出締切以前に個人的に検便を行った方は、その結果の証明となるものを提出すること
で調理に従事することができます。
・ その場合は、『【A】調理従事者名簿』にその旨をご記載ください。
• 『【A】検便』の提出が締切に間に合わなかった方も提出することで調理に従事することができます。
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各種集金の詳細
 ◆【A】検便容器代

• 第 4回理大祭説明会にて、検便容器代として 1人あたり250円をお支払いいただきます。 
『【A】検便容器代』の支払いと引き換えに検便容器を配布いたします。
• 詳細につきましては、p.11「3. 検便」をご参照ください。

 ◆【A】ガス代
• プロパンガスを燃料とする火気器具を使用する場合、ガスボンベを利用できます。
• プロパンガスを使用する団体は、ガス代として 1ブースあたり8,000円（予定）をお支払いいただきます。
詳細につきましては、配布資料Vol4.0にてお伝えいたします。
• 配布資料Vol2.0にてガス代は前金とお伝えいたしましたが、ガス会社との協議の結果一律料金と 
させていただきます。ご理解のほど、よろしくお願いいたします。

 ◆【A】消火器レンタル代
• 千葉県野田市の条例により、模擬店を出店するときに火気器具または発電機を使用する場合は、 
消火器を設置することが義務付けられています。
• 屋外で出店する団体のうち火気器具または発電機を使用する団体は、消火器レンタル代として1ブース
あたり2,000円（予定）をお支払いいただきます。詳細につきましては、配布資料Vol4.0にてお伝え
いたします。
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3.  検便
 ◇Point

• 全ての調理従事者は検便を行い、『【A】検便』または『【A】検便検査証明書』を提出していただきます。
• 提出を行わなかった方や、検査の結果陽性となった方は調理できないことをあらかじめご了承ください。
• 検便の方法、注意事項は配布資料Vol4.0にてお伝えいたします。

検便容器の配布までの流れ
1.	『【A】調理従事者名簿』を提出してください。兼部されている方は以下のように『【A】調理従事者名簿』
に記載してください。
・ 兼部されている団体のうち検便を提出しない団体の『【A】調理従事者名簿』に、兼部先の団体名 
および検便容器が要らないことの旨をご記載ください。
・ 兼部されている団体のうち検便を提出する団体の『【A】調理従事者名簿』に、兼部先の団体名を 
ご記載ください。

2.	『【A】調理従事者名簿』の提出後、検便容器の発注を実行委員会が行います。
3.	第４回理大祭説明会にて検便容器代として 1人あたり 250円をお支払いいただきます。 
『【A】検便容器代』の支払いと引き換えに検便容器を配布いたします。
・ 団体責任者または理大祭係は必要な金額を現金でご持参ください。
4.	提出の流れにつきましては、配布資料Vol4.0 にてお伝えいたします。
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4.  車両入構
 ◇Point

• 理大祭期間中（準備日と整理日を含む11月22日（金）～11月25日（月）に自動車などの車両を使用
して、荷物の搬入搬出を行いたい場合はいかなる場合でも『【A・B】車両入構申請』が必要です。
• 申請により許可された車両以外は大学敷地内（駐車場含む）に入構できません。

車両入構について
• 入構場所は講義棟の横にある「講義棟門」と部室棟横にある「薬学北門」のみとなります。門の場所
は以下の図の通りです。

• 車両入構ができる時間帯は以下の通りです。

日程 車両入構可能時間

11月22日（金）準備日 12:00 ～ 19:30

11月23日（土）本祭日１日目 8:00 ～ 20:00

11月24日（日）本祭日２日目 8:00 ～ 20:00

11 月 25日（月）整理日 9:00 ～ 14:00

 ◆車両入構についての注意事項
• 大学周辺道路への駐停車等、違反行為が認められた場合は『2024 年度野田地区理大祭参加団体規約』
に違反したとみなし、誓約金を没収します。
• 駐車可能時間は1時間までです。
• 車両を長時間駐車する必要がある場合は、近隣の有料駐車場をお使いください。
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車両入構申請について

• 車両入構の許可が下りた団体に対しては、「車両入構誓約書」と引き換えに「臨時入構許可証」を 
交付します。
• 車両入構誓約書は第 4回理大祭説明会で提出していただきます。
※ 車両入構誓約書はこちらのリンクからダウンロードし、2ページ目を各自で片面印刷し記入してください。

 ◆申請内容
• 団体情報（企画名と団体責任者名）
• 運転手情報（運転手の氏名と学籍番号）
• 入構予定車両の情報（本拠地、分類番号、判別文字、指定番号）
• 入構予定車両の所有者区分（本学学生又は親族、レンタカー、業者、その他）
• 入構を希望する日付及び時間帯 
（使用する時間帯が1時間以上かかる場合、その理由を備考欄に記入してください）
• 入構予定門（講義棟門、薬学北門、両方可）
• 入構理由
• 備考

 ◆臨時入構許可証の交付
• 第 4回理大祭説明会で「車両入構誓約書」と「臨時入構許可証」の交換を行います。 
事情により提出できない場合は、事前に実行委員会まで連絡をお願いします。

 ◆車両入構申請についての注意事項
• 業者の車両を呼ぶ場合は運転手の欄に団体責任者の情報を入力してください。
• 業者やレンタカーを使用する場合は車両情報の入力は不要です。
• 申請内容について実行委員会から電話又はメールで連絡を差し上げる場合がございます。
• 『【A・B】車両入構申請』は申請内容を保証するものではございません。
• 不許可および時間帯の変更などをお願いする場合がございます。
• 車両入構可能時間帯以外の入構を希望する場合は、『【A・B】車両入構申請』の「備考」に入力してください。
• 複数の日付、時間帯で入構を希望する場合、異なる車両の場合は申請フォームを分けて申請してください。

9月17日（火）～9月29日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】車両入構申請

https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2024/09/03/150731/c5b98809-6d02-4631-a5b6-52cd5270176d.docx
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車両入構が必要となる例
• 食材の買出しを車で行い、荷下ろしを行う場合
• 機材を搬入するために車両を使用する場合

路上駐停車について（重要）
毎年、大学周辺の道路への駐停車についての苦情が大学に多数寄せられています。路上駐停車について
は、2024 年度東京理科大学野田地区理大祭参加団体規約の「第5条 禁止事項」の通り 
禁止となっています。
近隣の住民へ迷惑がかかるため、カナル会館前の道路での荷下ろしについても禁止とさせて 
いただきます。
車両を使う際には、必ず『【A・B】車両入構申請』を行うことを徹底してください。
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5.  食品衛生

調理時の注意事項
• 出店企画書で提出した品目以外の飲食物は提供しないこと
• 調理後、時間を置かずすぐに提供すること
• 調理者と会計担当者を完全に分けること
• マスク、三角巾、エプロンを正しくつけること
・ マスクは不織布とし、鼻から顎まで十分に覆うこと
・ 三角巾は頭に巻き、髪の毛がなるべく露出しないようにすること
• ブース内でお肉や野菜を切ることはせず、下処理場にて行うこと
• 食中毒防止への意識を高めること

下処理場について
• 理大祭ウェブポータルでお知らせしました通り、カナル会館1階の厨房奥のスペースを去年同様に 
下処理場として設けることになりました。
• お肉や野菜を切る行為などの味付け・加熱以外の調理を検討している団体は、下処理場をご利用 
ください。
• 下処理の内容に関しましては保健所からの指導の下、変更を行っていただくこともございます。 
あらかじめご了承ください。
• 下処理場での調理の詳細につきましては、配布資料Vol4.0 以降または理大祭のしおり内に記述 
いたしますので、そちらをよくお読みください。
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貸出備品
1.  一般備品
 ◇Point

• 新たに一般備品が必要になった団体、必要個数の変更を希望する屋外ブースに参加する団体を対象に 
変更・追加の申請を受け付けます。
• ブースごとに借りられる備品・貸出上限が決まっていますので、「一般備品一覧」をご参照ください。
• 理大祭ウェブポータルにて申請いただけるのは、屋外ブースの団体のみとなっております。屋内及び 
特殊ブースの団体は、別途メールにてお問い合わせください。

追加・変更申請の詳細
• 8月に行っていただいた一般備品申請の結果に応じて、追加申請を行っていただけない備品が発生する
場合や申請上限を変更させていただく可能性がございます。
• 申請数が備品数を上回った場合には調整のため、実行委員会から連絡する場合がございます。 
あらかじめご了承ください。
• 変更申請につきましては、8月に行っていただいた申請数から減少する場合にのみ行ってください。 
（申請の際は、負の数を入力していただきます）

3

9月16日（月）～9月22日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】一般備品変更・追加申請



2024年度野田地区理大祭 17 一般備品

 ◆一般備品一覧

No. 備品名 サイズ [m] 火気
使用 注意 貸出上限 

（屋内ブース）
貸出上限 

（屋外ブース）
貸出上限 

（特殊ブース）

① 折りたたみ机 1.80 × 0.45 ◯
石こうボードを 1組
重ねて敷くことで 
火気器具を置いて 
使用可能。

（※ 1）

講義棟机 
と合計で 3

（※ 1）

② 講義棟机 1.80 × 0.40

× 調理台として 
使用可能。

折りたたみ机
と合計で 3

③ 小学校机 0.60 × 0.45 1

④ 長椅子 1.52 × 0.25 3

⑤ 講義棟椅子 - 4

⑥ 石こうボード 1.80 × 0.45 - 火気器具を使用する
机の数× 1組分必要。 貸出なし 折りたたみ机

の数に準ずる

(※1) 申請が必要な場合はメールにてご相談ください。（屋内ブースの備品について詳しくは、 
p18.「講義棟に備え付けの備品」をご参照ください。）

 ◆一般備品についての注意事項
• 火気器具を置いて使用できる机は 「折りたたみ机」のみとなります。 
また、火気器具を使用する机1台につき 、 「石こうボード」1組の申請が必要です。
・ 石こうボードを1組重ねた折りたたみ机の上に火気器具を置くことができます。
• 申請数が備品数を上回った場合には調整のため、実行委員会から連絡する場合がございます。 
あらかじめご了承ください。
• 当日に追加で備品を借りることはできません。

①折りたたみ机 ②講義棟机 ③小学校机

④長椅子 ⑤講義棟椅子 ⑥石こうボード
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 ◆講義棟に備え付けの備品（重要）
教室 机 /椅子の数 机種類 カーテン 教室 机 /椅子の数 机種類 カーテン
K201 46/138 可動 - K409 20/58 可動 -
K202 46/138 可動 - K410 20/58 可動 -
K203 60/178 可動 - K501 46/138 可動 -
K204 46/138 可動 - K502 46/138 可動 -
K205 46/138 可動 - K503 60/178 可動 有
K206 46/138 可動 - K504 60/178 可動 有
K207 46/138 可動 - K505 60/178 可動 有
K209 32/94 可動 - K506 60/178 可動 有
K210 32/94 可動 - K507 32/94 可動 -
K301 54/160 固定 - K508 32/94 可動 -
K302 46/138 可動 - K509 32/94 可動 -
K303 46/138 可動 - K602 46/138 可動 -
K304 54/160 固定 - K603 60/178 可動 有
K305 54/160 固定 - K604 60/178 可動 有
K306 54/160 固定 - K605 60/178 可動 有
K307 32/94 可動 - K606 60/178 可動 有
K308 32/94 可動 - K607 32/94 可動 -
K309 32/94 可動 - K608 32/94 可動 -
K310 32/94 可動 - K609 32/94 可動 -
K401 72/214 固定 - K610 32/94 可動 -
K402 46/138 可動 - K701 54/160 固定 -
K403 46/138 可動 - K702 54/160 固定 -
K404 46/138 可動 - K703 54/160 固定 -
K405 72/214 固定 - K704 54/160 固定 -
K406 46/138 可動 - K705 54/160 固定 -
K407 20/58 可動 - K706 20/58 可動 -
K408 20/58 可動 -

• 教室に備え付けの「机」と「椅子」は、すべて申請なしに使用することができます。
• 複数団体で教室を共有する場合は、上記の備品数を等分割して使用することになります。
• 教室にある「机」と「椅子」の数より多く使用したい場合は、実行委員会までご相談ください。
• 教室の外に机や椅子を持ち出すことはできません。
• 教室に備え付けのプロジェクター・スクリーン・マイク・スピーカーを使用することはできません。
• 教壇・教卓を移動させることはできません。
• 原則、使用しない机や椅子を教室の外に移動させることはできません。
• 備品が損傷した際には本部までご連絡ください。
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2.  特殊備品
 ◇Point

• 新たに特殊備品が必要になった団体、特殊備品申請より必要数が減少した団体のみ申請が可能です。
理大祭ウェブポータルにて申請を受け付けます。
• 特殊備品は屋内ブースを使用される団体に貸出を行います。
• 各備品の詳細につきましては、「特殊備品一覧」をご参照ください。

 ◆特殊備品一覧
No. 備品名 サイズ [m] 貸出上限（特殊ブース）

① 暗幕 主に２m×３m、３m×６m なし

② スピーカーマイク − 1

③ ポスターボード 0.9m× 1.8m なし

 ◆特殊備品についての注意事項
• 備品の数には限りがございますので、申請数が備品数を上回った場合には調整のため、 
実行委員会からご連絡する場合がございます。
• 申請期間を過ぎた申請は受付いたしませんので、ご注意ください。

9月16日（月）～9月22日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】特殊備品変更申請

①暗幕 ②スピーカーマイク ③ポスターボード
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3.  大型備品
 ◇Point

• 屋外ブース・屋内ブース・特殊ブースに参加予定の企画に大型備品の貸出を行います。
• 各備品の詳細につきましては、「大型備品一覧」をご参照ください。

 ◆大型備品一覧

 ◆貸出可能時間について
日程 リアカー・台車・脚立の貸出時間

22日 8:00～20:00

23日、24日 8:00～10:00、16:00～20:00

25日　 8:00～18:00

 ◆大型備品についての注意事項
• 原則、一度に借りられる大型備品の最大数は、リアカー、台車、脚立それぞれ1台ずつです。

①リアカー ②台車 ③脚立

9月16日（月）〜10月21日（月）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】大型備品申請

11月13日（水）～11月21日（木）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】大型備品変更・追加申請
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4.  生協レンタル

 ◆概要
• 模擬店で使用する調理器具や照明、発電機などの貸出を行います。
• レンタル内容に関するお問い合わせは、厚生棟２F生協トラベルカウンターにてお伺いいたします。
• 追加申請の際、追加申請を希望する品の在庫がある場合のみ貸し出すことができ、また、別途 
追加料金がかかる可能性があることをご了承ください。

生協レンタル品一覧
生協レンタルで貸し出す備品につきましては2024 年度生協レンタル品一覧をご確認ください。

 ◆貸出時間・場所（予定）
• 貸出日時：11月22日（金） 14:00～16:00
• 返却日時：11月24日（日） 18:00～19:00
• 貸出・返却場所：第一倉庫前

 ◆生協レンタル品の注意事項
• 生協レンタル品には、レンタル料金がかかります。 
レンタル料金は全て団体が負担するものとなっています。
• 厚生棟２Fトラベルカウンターでの申し込み時に生協組合員証を提示して頂いた場合、 
生協レンタル品一覧の表示価格より5％割引させて頂きます。
• レンタル料金は祝日での貸し出しや返却時間の都合により多少変動する場合がございます。 
あらかじめご承知おきください。
• 「発電機」は電力量の関係上、状況によって使用できなくなる場合がございます。 
発電機を使用する団体は申し込み前までに必ず以下の店舗までご連絡をお願いいたします。
• 生協レンタル品を申し込む際、申込書を提出していただきますが、申込書は生協にございます。
・ ダスキンレントオール松戸イベントセンター：047-366-1212
• キャンセル規定については、生協レンタルの流れをお読みください。

9月17日（火） ～10月11日（金）（土日閉店）
10:00～16:00（生協の営業時間に準じます）
@厚生棟 2Fトラベルカウンター

持ち物：生協レンタル品追加申込書、合計金額（現金のみ）

【A・B】生協レンタル品追加申請

https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2024/05/23/150757/e1fea826-f8d9-4bf0-8e3a-1f96b2b7adec.pdf
https://esa-storage-tokyo.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/uploads/production/attachments/7722/2024/06/13/150757/c877e64c-76f8-48b3-a845-6e286edab521.pdf
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5.  テント講習会

 ◇Point
• 安全のために、テントを立てる方法や注意点を実際にテントを立てながら説明します。
• 屋外ブースのうちGブース・Wブース・Sブース・Lブースの団体は参加必須です。
• 希望する日時を第1希望から第5希望まで選んでください。
• 詳細につきましては、配布資料Vol4.0 以降にてお伝えいたします。

テント講習会の詳細

概要 テント講習会

開催日時

① 11月 5日（火）18:10 ～ 18:50
② 11月 5日（火）18:50 ～ 19:30
③ 11月 6日（水）18:50 ～ 19:30
④ 11月 7日（木）18:10 ～ 18:50
⑥ 11月 7日（木）18:50 ～ 19:30
⑦ 11月 8日（金）18:10 ～ 18:50（予備日）
⑧ 11月 8日（金）18:50 ～ 19:30（予備日）

対象ブース Gブース・Wブース・Sブース ・Lブース

参加人数 3名以上5名以内
※参加者には必ず担当責任者または理大祭係を1名以上含めてください。

場所 第一倉庫前（講義棟東側）

• 参加者は軍手を持参するようにしてください。
• 日時や場所は変更となる可能性がございます。

10月14日（月）～10月28日（月）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】テント講習会日時申請
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参加形態の追記事項
1.  公式 YouTube への掲載

 ◇Point
• 理大祭ウェブポータルの『【D】公式YouTubeへの掲載申請』の申請項目に記載されているBoxの 
リンクから以下のものを提出してください。
・ PR 動画
・ サムネイル
・ 概要欄に記載する説明文
• 動画の公開は10月31日（木）を予定しています。

注意事項
• 動画の長さが10分以内のmp4ファイルを作成してください。
• 動画のデータサイズに制限はございません。
• 動画の冒頭に企画名を記載することを推奨します。
• サムネイルのデータサイズは2MB以下でお願いします。 
2MBを超えた場合は画質を下げるか、もしくは画像を圧縮してください。
• サムネイルのアスペクト比は16:9でお願いします。
• 提出する動画・サムネイルのファイル名は「理大祭PV 団体名 タイトル」のようにしてください。
・ （例）「理大祭PV 野田登校サークル 企画紹介」
• YouTubeの概要欄に記載する説明文を、100文字以内で入力してください。

著作権について
• YouTubeに著作権侵害の申し立てをされた場合、実行委員会から団体に連絡する場合がございます。

4

9月20日（金）～10月20日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【D】公式YouTube への掲載申請
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公式YouTube への掲載再募集

 ◇Point
• 公式YouTubeへの掲載に伴い、公式YouTubeへの掲載登録を再募集させていただきます。
• 公式YouTubeに掲載をご希望の団体は一度webポータル上で公式YouTubeの掲載申請を 
していただいた後に、Boxのリンクから動画を提出してください。
• 一度公式YouTubeの掲載申請をしている団体は申請しないようお願いいたします。
• 参加登録費につきましては、こちらから必要な団体に直接メールを送らせていただきます。

9月20日（金）～10月20日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【D】公式 YouTube への掲載申請（追加申請）
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2.  実行委員会企画
 ◇Point

• 実行委員会企画にて決定した情報をお伝えいたします。
• 実行委員会企画に参加される方・団体は必ずご確認ください。

中庭ステージ
• タイムテーブルの暫定版を9月16日（月）にこちらにて公開いたします。
• 確定版に関しましては、9月30日（月）に上記リンクにて公開いたします。
• その為、暫定版に関して質問・要望等ございましたら、お早めにご連絡ください。
• 集金日の詳細は第 4回理大祭説明会にて説明いたします。
• タイムテーブル確定までの期間に担当者からご連絡をする場合がございます。 
適宜メールの確認をお願いいたします。

https://esa-pages.io/p/sharing/7722/posts/9696/73053e06b3d7e1a1a7ed.html
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3.  控室

 ◇Point
• 参加登録で「控室」の登録を行った団体は、控室の申請が必須となります。
• 実行委員会企画（中庭ステージなど）に参加される団体で控室の使用を希望される団体であっても、 
こちらの申請を行う必要はございません。別途お知らせいたします。
• 控室の申請は一度きりとなります。2次申請や変更申請は設けておりません。
• 控室は各企画の意見を参考にして実行委員会で振り分けます。

控室申請
• 講義棟に控室を設けたい場合、こちらの申請を行ってください。
• 控室は以下の場所を設けております。
・ 講義棟7階（K703・K704・K705・K706・K707）
• 控室は複数の団体で共有して使っていただきます。
• 理大祭ウェブポータルの申請フォームから申請を行ってください。
• 申請の際に、控室の共有を希望する団体についてもお聞きします。割り振りの際に参考にさせて 
いただきますが、希望に沿うことができない場合がございます。あらかじめご了承ください。
• 理大祭準備日と本祭日には、控室での音出しが可能です。

 ◆控室決定の流れ

『【A・B】控室申請』申請期間

9月16日（月）〜 9月22日（日）
　

• 理大祭ウェブポータルから申請をしてください。
• 締切までに必ず申請を行ってください。

控室の申請結果公開

10月上旬
　

• 配布資料Vol4.0にて公開します。

９月１６日（月）〜９月２２日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】控室申請

９月１６日（月）〜９月２２日（日）
終日

@理大祭ウェブポータル

【A・B】控室（特殊）申請
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控室（特殊）申請
• 講義棟以外に控室を設けたい場合、こちらの申請を行ってください。
• 理大祭ウェブポータルの申請フォームから申請を行ってください。
• 大学側と協議のうえ、場所使用の可否を判断します。

 ◆控室（特殊）決定の流れ

『【A・B】控室（特殊）申請』申請期間

9月16日（月）〜 9月22日（日）
　

• 理大祭ウェブポータルから申請をしてください。
• 締切までに必ず申請を行ってください。

『【A・B】控室（特殊）申請』結果回答

9月25日（水）以降
　

• メールまたは電話にて回答します。

控室の申請結果公開

10月上旬
　

• 配布資料Vol4.0にて公開します。

控室の辞退期限について
• 講義棟・講義棟以外ともに、控室利用の辞退は 9月21日（土）までとなります。 
それ以降の辞退は認めません。
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その他
1.  火気・消防講習会
 ◇Point

• 配布資料Vol1.1にてお知らせした「火気講習会」に加え、 「消防講習会」を行うことが決まりました。
同日に「火気・消防講習会」として開催いたします。
• 火気器具を取り扱う団体は参加必須です。
• 日時の詳細は配布資料Vol4.0 以降にてお伝えいたします。

概要

火気講習会 消防講習会

日時 未定（同日に開催）

内容 火気器具の使い方を学ぶ 消火器の使い方を学ぶ

対象団体 火気器具を使用する団体

対象者 団体責任者と理大祭係

5
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2.  情報誌・メディア等における団体企画の宣伝
 ◇Point

昨年度、野田地区理大祭は「ちいき新聞」をはじめとする様々な地元メディア・情報誌に掲載して 
いただきました。しかし、掲載していただいた企画は実行委員会企画に限定されておりました。
• 今年度は、実行委員会企画に限らず、理大祭に参加する団体の企画も報道関係者に紹介させていただき、
より多くの方々に興味を持っていただけるような対外広告を行っていきたいと考えております。
• 野田地区理大祭の価値向上に貢献すると考えられる企画を実行委員会で選考し、報道関係者に 
「おすすめ企画」として紹介させていただきたく存じます。

掲載許可
第3回理大祭説明会の最後に実施いたします第3回理大祭説明会アンケート内の 
「情報誌・メディア等への掲載可否」項目にご回答ください。
• アンケート内容に承認していただいた場合でも、実行委員会内での選考の結果、ご紹介できない場合
がございます。予めご了承ください。
• 選考は、企画情報登録・出店企画書や普段の課外活動の情報をもとに、厳正に審査いたします。
• 回答内容の変更やその他ご質問等がございましたら、9月30日（月）までにお問い合わせください。 
なお、上記の期日以降は報道関係者との調整が必要になるため、掲載可否の変更は承りかねます。 
ご理解とご協力を賜りますようお願い申し上げます。
• 情報誌・メディア等への掲載にあたり、掲載用の写真や団体情報をメールにてお伺いさせていただく 
場合がございます。なお、掲載情報や宣伝におけるデザインは実行委員会で決定させていただきます。
予めご了承ください。
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3.  団体インタビュー
 ◇Point

• 理大祭に参加する団体のインタビュー動画を、公式SNSアカウントにて掲載いたします。
• 実行委員が団体にインタビューを行い、その様子を動画として公開いたします。
• インタビューの日時や形式等の詳細につきましては、メールにて実行委員と調整させていただきます。
• インタビュー形式や掲載内容に関しましては、ご相談のうえ柔軟に対応いたしますので、 
多くの団体のご参加をお待ちしております。

参加募集
• 第 3回理大祭説明会の最後に実施いたします第3回理大祭説明会アンケート内の 
「団体インタビューの参加希望」項目にご回答ください。
・ アンケートの回答内容を変更したい場合は、9月22日（日）までにお問い合わせください。 
また、その他ご質問等がございましたら、お気軽にお申し付けください。

• なお、アンケートで「希望する」をご選択いただいた団体には、後日、日程調整フォームを添付した 
ご案内メールをお送りいたします。日程は先着順での調整となりますので、日程調整フォームはお早めに
ご回答いただけますと幸いです。
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4.  よくあるご質問

 ◆出店企画書
. Q 昨年、出店企画書の提出後にメニューなどの変更を求められることが多くありましたが、 
今年もありますか？
. A 出品企画書の内容には保健所やガス会社からの指導が入るため、理大祭直前まで変更のご連絡をする
場合がございます。

 ◆備品
. Q 講義棟の教室にある備品を使用することはできますか？
. A 講義棟教室に備え付けの机と椅子はすべて申請なしに使用することができますが、プロジェクター・ 
マイク・スピーカー・スクリーンを使用することはできません。あらかじめご了承ください。
. Q 備品申請をしていないのですが、変更・追加申請を行う事は出来ますか？
. A 申請可能です。理大祭ウェブポータルより受け付けております。
. Q 企画を行う際に、必ず必要な備品はありますか？
. A 屋外ブースで火気器具を使用される企画は火気器具を置く机１台につき、石こうボード 1組を申請する
必要がございます。石こうボードを置いた机でのみ、火気器具は使用可能です。 
また、その際に使用できる机は折りたたみ机のみです。

 ◆車両入構
. Q 外部業者の方を入構させるにはどうすればいいですか？
. A『【A・B】車両入構申請』をしていただけたら問題ございません。 
また、この場合車両情報の入力は不要です。
. Q 事前の申請なしに当日車両を入構させることはできますか？
. A 大変恐縮ではございますがご希望に添えかねます。申し訳ございません。



322024年度野田地区理大祭 システム

5.  お問い合わせ
 ◇Point

• 実行委員会へのお問い合わせは理大祭ウェブポータルにて終日受け付けております。
• 原則お問い合わせへの回答はメールにて行います。

お問い合わせ
• 野田地区理大祭へ参加される団体から実行委員会へのお問い合わせは理大祭ウェブポータルにて終日
受け付けております。
• 理大祭ウェブポータルへログインしたうえで以下の表を参考にお問い合わせ項目を選択し、 
お問い合わせ内容をご入力ください。
・ 色付きの項目は配布資料 Vol2.1公開後、新たに追加された項目となっております。
• お問い合わせ内容によっては大学側に確認する必要等がある関係上、回答までにお時間をいただくこと
がございますのでご了承ください。

項目名 内容

全般 理大祭全般に関するお問い合わせ

参加登録 参加登録または参加辞退に関するお問い合わせ

ブース ブースに関するお問い合わせ

食品衛生 食品衛生に関するお問い合わせ

生協レンタル 生協レンタルに関するお問い合わせ

ステージ ステージ発表に関するお問い合わせ

システム 理大祭ウェブポータルに関するお問い合わせ

企画情報 企画情報登録に関するお問い合わせ

電気 電気使用届に関するお問い合わせ

出店企画書 出店企画書に関するお問い合わせ

一般備品 一般備品に関するお問い合わせ

公式YouTube 公式 YouTube に関するお問い合わせ

その他 該当する項目が存在しない場合はこの項目をご選択ください
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